/NOVSKA/
NOVOKOM

otvoren za
nova uredenja

Broj: /2026
Novska, 2026.

Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16,
114/22 148/26) i ¢lanka 13. Drustvenog ugovora Nadzorni odbor donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom, u svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog
gospodarenja javnim sredstvima, ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu
robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za
koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN), ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost nabave u smislu ovog Pravilnika je vrijednost nabave izraZena bez
PDV-a.

(3) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

1. Postupke koji su temeljem ZJN-a odredeni kao izuzece od njegove primjene,

2. Plac¢anja koja se izvrSavaju temeljem ve¢ sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonskih
obveza narucitelja, a koja se odnose na ugovore prema posebnim propisima, osobito
na zakupnine, komunalne usluge, obvezne ¢lanarine te druga slicna plac¢anja koja
proizlaze iz ve¢ preuzetih ugovornih ili zakonskih obveza narucitelja,

3. Ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeznicke i
odvjetnicke usluge, pristojbe 1 naknade te sli¢no),

4. Placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim stru¢nim dogadanjima,

5. TroSkove smjestaja na sluZbenim putovanjima,

6. Troskove za koje nije uobicajeno izdavanje ponuda kao §to su troskovi Clanarina,
usluge obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja, tehnicki pregledi, cestarine i sli¢no,

7. Pretplate na stru¢nu literaturu, Casopise i elektroni¢ke publikacije,

8. Nabave vrijednosti do 500,00 eura s uklju¢enim porezom na dodanu vrijednost, u kojim
situacijama ponudu 1 narudZbenicu zamjenjuje racun gospodarskog subjekta.

(4) U slucajevima iz ovog c¢lanka Narucitelj je duzan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno 1 ekonomicno.
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Clanak 2.

(1) Novokom d.o.o. (dalje: Narucitelj) duzan je omoguciti u¢inkovitu nabavu i ekonomicno
troSenje sredstava za nabavu, a u odnosu na sve gospodarske subjekte duzan je poStovati
sljede¢a nacela javne nabave:

- nacelo slobode kretanja robe,

- nacelo slobode poslovnog nastana,

- nacelo slobode pruzanja usluga te

- nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su: nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili da ih se stavi u nepovoljan polozaj.

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprije¢i, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Odredbe c¢lanaka 75. do 83. ZJN o sukobu interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju u
postupcima jednostavne nabave koji se provode temeljem ovog Pravilnika.

(3) Sluzbenik koji provodi postupak, odnosno ¢lanovi Povjerenstva, moraju imati potpisane
vazece izjave o nepostojanju sukoba interesa prije pokretanja postupka jednostavne nabave.

(4) U slucaju saznanja o postojanju sukoba interesa, ovlastena osoba narucitelja iz stavka 3.
ovog Clanka obvezna je odmah, a najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti se iz provedbe
postupka i o tome obavijestiti ¢elnika narucitelja, koji postupa sukladno ¢lanku 81. Zakona.

II1. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA VRIJEDNOSNIM PRAGOVIMA
Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura,

2. Jednostavna nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a jednake ili
manje od 25.000,00 eura za nabavu robe 1 usluga, odnosno jednake ili manje od
45.000,00 eura za nabavu radova,

3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno vece od 45.000,00 eura, a manje
od 100.000,00 eura za nabavu radova.
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1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00
eura

Clanak 5.

(1) Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00
eura provodi Tehnicki odjel (dalje: Odjel).

(2) Odjel, u pravilu, pribavlja ponudu od jednog gospodarskog subjekta, a moze provesti
nabavu i slanjem poziva za dostavu ponuda na adrese viSe gospodarskih subjekata.

(3) Na temelju dostavljene ponude Narucitelj zakljuc¢uje ugovor ili izdaje narudzbenicu. U
sluc¢aju ako se istovrsna roba, radovi ili usluga nabavljaju vise puta tijekom godine Narucitelj
izdaje viSe narudzbenica jednom ili vise gospodarskih subjekata.

(4) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave iz ovog c¢lanka treba uzeti u obzir
moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(5) U slucaju da je cijena dostavljene ponude veca od 15.000,00 eura bez PDV-a provest ¢e se
postupak za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura.

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili
manje od 25.000,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno jednake ili manje od
45.000,00 eura za nabavu radova

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a jednake ili
manje od 25.000,00 eura za nabavu robe 1 usluga, odnosno jednake ili manje od 45.000,00 eura
za nabavu radova pokrece se slanjem Poziva za dostavu ponude u postupku jednostavne nabave
jednom ili viSe gospodarskih subjekata, putem modula jednostavne nabave u Elektronickom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske. Narucitelj uvijek moze odluciti provesti postupak
putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 3 (tri)
radna dana od dana slanja Poziva za dostavu ponude, osim u slu¢aju zurne nabave, kada rok ne
smije biti kra¢i od 2 (dva) radna dana.
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3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje
od 50.000,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno vece od 45.000,00 eura, a
manje od 100.000,00 eura za nabavu radova

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura za nabavu robe i1 usluga, odnosno vece od 45.000,00 eura, a manje od
100.000,00 eura za nabavu radova, provodi se javnom objavom u modulu jednostavne nabave
u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

(2) Iznimno, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave
u modulu jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske,
ve¢ poziv za dostavu ponuda upucuje sukladno ¢lanku 6. putem modula jednostavne nabave u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, u sljede¢im sluc¢ajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuciti ili pruziti

samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

— ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe,

— ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

— ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasniStva,

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga €lanka navode se 1 obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave.

(4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 (pet)
radnih dana od objave Poziva za dostavu ponude u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske, osim u slu¢aju Zurne nabave, kada rok ne smije biti krac¢i od 2 (dva) radna

dana.
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IV. POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPAKA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
NABAVE VECE OD 15.000,00 EURA

Clanak 8.

(1) Direktor donosi Odluku o imenovanju Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne
nabave koja sadrzi najmanje:

naziv predmeta nabave

procijenjenu vrijednost nabave,

podatke o ¢lanovima Povjerenstva te njihovim obvezama i ovlastima,
ostale podatke koji su bitni za provedbu postupka.

b

(2) Clanovi Povjerenstva iz stavka 1. ovoga ¢lanka pripremaju i provode postupak nabave.
(3) Odlukom se imenuje najmanje 3 (tri) ¢lana Povjerenstva.

(4) Clanovi Povjerenstva u pravilu su zaposlenici Narugitelja, ali se u Povjerenstvo mogu
imenovati 1 ¢lanovi koji nisu zaposlenici Narucitelja, ako Narucitelj smatra da u postupku
trebaju sudjelovati strucnjaci za nabavu koji imaju iskustva u posebnim vrstama nabave.

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja poziva za dostavu ponuda na dokaziv
nacin, odnosno za postupke iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika objavom u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

(2) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrzi
sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucéavaju izradu i dostavu ponude.

(3) Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, Poziv za dostavu ponuda moZe sadrzavati: zahtjeve
1 uvjete vezane za predmet nabave, kriterije koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (osnove za iskljucenje ponuditelja 1 navod o dokumentima kojima se
dokazuje nepostojanje istih, minimalne uvjete profesionalne, ekonomske 1 financijske, tehnicke
1 struéne sposobnosti gospodarskih subjekata, te navod o dokumentima kojima se dokazuje
trazena sposobnost), kriterije za odabir ponude, uvjete za izvrSenje ugovora, uvjete i zahtjeve
koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili stru¢nim pravilima, vrste jamstva,
prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi te druge potrebne podatke, dokumente i informacije
koje je gospodarski subjekt duzan dostaviti u ponudi (fotografije, prospekti, izjave, potvrde,
dozvole i sli¢no).

Clanak 10.

(1) Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu
ponude. U slu¢aju znacajne izmjene, rok za dostavu ponuda ¢e se primjereno produZiti.

(2) Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraZiti dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Narucitelj je obvezan u
primjerenom roku dati odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja te u sluc¢aju znacajnih
izmjena poziva za dostavu ponuda primjereno produziti rok za dostavu ponuda. Odgovori,
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dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene poziva na dostavu ponude stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nacin kao i osnovni poziv.

Clanak 11.

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda provodi se otvaranje zaprimljenih ponuda. Ponude
otvara najmanje jedan (1) ¢lan stru¢nog povjerenstva.

(2) U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je drukcije
odredeno Pozivom za dostavu ponude.

(3) O otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(4) Ponude koje nisu prispjele u roku i na nacin propisan pozivom za dostavu ponuda ne
uzimaju se u razmatranje.

(5) Odvojeni dijelovi ponude koji ne prispiju na adresu Narucitelja u zadanom roku ne uzimaju
se u razmatranje nego se neotvoreni vrac¢aju ponuditeljima uz dokaz da su bili zaprimljeni
nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 12.

(1) Pregledu i ocjeni pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanje 2 (dva) clana
Povjerenstva.

(2) Zapisnikom o pregledu i1 ocjeni ponuda Povjerenstvo predlaze Direktoru Drustva odabir
najpovoljnije ponude ili poniStenje postupka jednostavne nabave.

(3) Podaci o pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donosenja odluke o odabiru najpovoljnije
ponude, odnosno odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 13.
(1) Povjerenstvo je duZzno provjeriti ratunsku ispravnost valjanih ponuda.

(2) Ukoliko se utvrdi racunska pogreska, ista ¢e se ispraviti na vidljivi nacin 1 od ponuditelja
zatraziti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od 3 (tri) dana od dana primitka
obavijesti.

Clanak 14.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili
pogresni ili se takvima cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Povjerenstvo moze,
postujuci nacela jednakog tretmana 1 transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih subjekata da
dopune, razjasne, upotpune 1/ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom
roku ne kra¢em od 3 (tri) dana.

(2) Ponudbeni list, troSkovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se
odredenim dokumentima koji nedostaju te Narucitelj ne smije zatraziti ponuditelja da iste
dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.
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(3) Postupanje sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 15.

U slucaju da dvije ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrati ¢e se ona ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 16.
(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Naruditelj ¢e odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom i
odredbama ovog pravilnika;

2. ponudu koja nije cjelovita;

ponudu koja je suprotna odredbama iz poziva;

4. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, osim u slucaju kriterija
odabira ENP-a, kada ¢e odbiti ponudu u kojoj cijena, kao jedan od kriterija za izbor
najpovoljnije ponude, nije iskazana u apsolutnom iznosu,

5. ponudu za koju u skladu s ¢lankom 14. ovog pravilnika, nije uklonjen nedostatak,

pogreska ili nejasnoca u utvrdenom roku;

ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave;

ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske;

ponudu koja sadrzi Stetne odredbe;

ponudu za koju se osnovano smatra da nije rezultat trziSnog natjecanja;

0. ponudu ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu ako utvrdi da je cijena te

ponude jednaka ili ve¢a od praga za nabavu male vrijednosti;

11. ponudu ponuditelja ¢ija je ponudena cijena vec¢a od 25.000,00 eura bez PDV-a za
nabavu roba i usluga, odnosno veca od 45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova u
slu¢aju da jednostavna nabava nije provedena putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN-a.

[98)

= 0 0N

(2) Narucitelj moze odbiti ponudu ako ponuditelj u roku od 3 (tri) dana nije dao zatrazeno
objaSnjenje neuobicajeno niske ponude ili njegovo objasnjenje nije prihvatljivo za Narucitelja.

(3) Ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi
vrijednost praga provedenog postupka nabave, Narucitelj takvu ponudu moze prihvatiti ako
ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

Clanak 17.

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Direktor DruStva donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude.

(2) Za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.
(3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o Narucitelju,
2. predmet nabave,
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naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,

cijena odabrane ponude, osim u slucaju kriterija odabira ENP-a,

razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude u slucaju kriterija ENP-a,
razloge za odbijanje ponuda,

uputu o pravu na podnosSenje prigovora,

datum donoSenja odluke i potpis odgovorne osobe.

S

(4) Odluka o odabiru obvezno se dostavlja svakom ponuditelju bez odgadanja.

(5) Direktor Drustva moze odlukom ispraviti pogreske u imenima ili brojevima, pisanju ili
racunanju te druge ocite neto¢nosti u odluci o odabiru koju je donio.

Clanak 18.

Povjerenstvo ¢e ponovno izvrsiti rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimaju¢i u
obzir ponudu odabranog ponuditelja te ¢e se donijeti odluka o odabiru nove najpovoljnije
valjane ponude ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak nabave, ako odabrani ponuditelj:

— nije dostavio izjavu o produzenju roka valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude,

— odustane od svoje ponude,

— nije dostavio dokaz o ispunjenju posebnih uvjeta za izvrSenje ugovora ili dokaz o
ispunjavanju uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim propisima ili
strucnim pravilima, ako su takvi dokazi trazeni u pozivu na dostavu ponuda,

— odbije potpisati ugovor,

— ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ako je to zatrazeno u pozivu.

Clanak 19.
Direktor Drustva ¢e ponistiti postupak nabave u sljede¢im slucajevima:

— nastupom okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne
nabave ili zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno druk¢ijeg poziva za dostavu ponuda
da su iste bile prije poznate,

— ako nije pristigla nijedna ponuda,

— ako nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda, ne preostane nijedna valjana
ponuda,

— cijena najpovoljnije ponude veca je od procijenjene vrijednosti nabave, a manja od
pragova za javnu nabavu male vrijednosti, osim ako Naruditelj ima ili ¢e imati
osigurana sredstva,

— cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka je ili ve¢a od pragova
za javnu nabavu male vrijednosti,

— ako cijena najpovoljnije ponude zahtjeva provedbu transparentnijeg postupka u odnosu
na provedeni,

— ako je to potrebno radi zaStite javnog interesa.
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Clanak 20.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka iz ¢lanka 19. ovog Pravilnika, Direktor Drustva bez
odgode donosi Odluku o ponistenju koja sadrzi:

— podatke o Narucitelju,

— predmet nabave za koje se donosi odluka o ponistenju,
— obrazlozenje,

— uputu o pravu na podnosenje prigovora,

— datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 21.

Odluka o ponistenju bez odgode se dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku.

V. KRITERLJ ODABIRA
Clanak 22.

(1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda (dalje ENP).

(2) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su: kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, ekonomicnost, rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok i1 drugo.

(3) Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.

VI. ODREDBE O PONUDI
Clanak 23.
(1) Ponude se dostavljaju u skladu s nac¢inom odredenim u Pozivu za dostavu ponude.

(2) Sve zatrazene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku,
Ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 24.

(1) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati uvjeta iz Poziva za dostavu ponude.

(2) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.
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(3) Ako u Pozivu nije izri¢ito drugacije odredeno, ponuda se zajedno s pripadaju¢om
dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a cijena ponude izrazava se
u eurima.

(4) Na zahtjev Narucitelja ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

VII. ODREDBE O JAMSTVIMA
Clanak 25.

(1) Narucitelj moze u postupku jednostavne nabave od gospodarskih subjekata traziti sljedece
vrste jamstava:

— jamstvo za ozbiljnost ponude za slucaj odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi,
odnosno nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora,

— jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,

— jamstvo za povrat avansa,

— jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slucaj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva
ili s naslova naknade Stete,

— jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja
moze nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

(2) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude vratiti ¢e se ponuditeljima nakon sklapanja ugovora s
odabranim ponuditeljem odnosno dostave jamstva za uredno ispunjenje ugovora ako je trazeno.

VIII. ZAJEDNICA PONUDITELJA, OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH
GOSPODARSKIH SUBJEKATA I PODUGOVARATELJI

Clanak 26.

Nacdin 1 uvjete oslanjanja gospodarskog subjekta na sposobnost drugih subjekata,
podugovaranje, te mogucnost sudjelovanja zajednice gospodarskih subjekata u postupku
nabave, Narucitelj ¢e propisati u Pozivu za dostavu ponude.

IX. ODREDBE O UGOVORU
Clanak 27.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave vece od 15.000,00 eura,
nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima, Narucitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi
prije isteka roka za podnoSenje prigovora propisanog odredbom c¢lanka 30. stavak 1. ovog
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Pravilnika, osim u posebnim slu¢ajevima kada bi odgoda Stetila javnom interesu, kao i u slucaju
zurnosti, o ¢emu ¢e odluciti Direktor Drustva te razloge za takvo postupanje navesti u Odluci
o odabiru.

(2) Ugovor se smije sklopiti:

— nakon isteka roka za podnosenje prigovora ukoliko nije ulozen prigovor,

— dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje ili odbija,

— dostavom odluke o odabiru ako je u postupku zaprimljena samo jedna ponuda koja je
ujedno 1 odabrana,

— dostavom odluke o odabiru u posebnim sluc¢ajevima koji su navedeni u stavku 1. ovog
¢lanka.

Clanak 28.

(1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu za dostavu ponude u
postupku jednostavne nabave i odabranom ponudom.

(2) Narucitelj moze zakljuciti dodatak ugovoru o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja
s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor ili izdati narudzbenicu bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave u sljede¢im slucajevima:

— ako je do potrebe za izmjenom doslo zbog okolnosti koje pazljiv Narucitelj nije mogao
predvidjeti,

— ako bi promjena ugovaratelja Narucitelju prouzrocila znacajne poteskoce ili znatno
povecavanje troSkova na nacin da bi rezultirala nabavom robe drugacije tehnicke
znacajke Sto bi rezultiralo nesukladno$¢u ili tehnickim poteSkocama u radu 1
odrZavanju,

— za nove 1/ili dodatne radove, robe i usluge za koje se tijekom izvrSavanja ugovora
ukazala potreba, neovisno o tome jesu li bili uklju¢ene u pocetni projekt, odnosno
0snovni ugovor.

(3) Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa moguce su u
slucaju kada je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 50% iznosa osnovnog
ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi 1

da se time ne prelazi vrijednosni prag provedenog postupka nabave.

(4) Narucitelj je obvezan raskinuti ugovor tijekom njegova trajanja ako je ugovor znacajno
izmijenjen, Sto bi zahtijevalo novi postupak nabave.

X. REALIZACIJA NABAVE
Clanak 29.

(1) Op¢i i racunovodstveni odjel je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora i
izvrSenje izdanih narudZbenica.

(2) Realizaciju ugovora/narudzbenica prati sluzbenik Odjela u ¢ijem djelokrugu rada se nalazi
predmet ugovora/narudZbenice.
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(3) Osobe zaduzene za pracenje realizacije ugovora/narudzbenice potvrduju izvrSenje na
dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog racuna, odnosno pla¢anje obveza po ugovoru.

(4) U slucaju da osobe zaduzene za pracenje realizacije ugovora/narudzbenice utvrde da se
ugovor/narudzbenica ne izvrsava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke
ili nepravilnosti u izvrSavanju ugovorenih odredbi, duzne su o tome sastaviti pisanu biljesku i
izvijestiti rukovoditelja odjela op¢i i racunovodstveni poslovi.

(5) Rukovoditelj odjela op¢i i1 raCunovodstveni poslovi duzan je osobi zaduzenoj za javnu
nabavu dostaviti podatke o narudzbenicama i ugovorima te podatke o izvrSenju istih radi unosa
u Registar ugovora o nabavi u EOJN-u Republike Hrvatske.

XI. PRAVNA ZASTITA
Clanak 30.

(1) Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupcima nabave procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 eura moZze narucitelju podnijeti prigovor na odluku o odabiru / poniStenju u roku od
tri (3) dana od dostave odluke o odabiru / ponistenju.

(2) Prigovor se podnosi Narucitelju putem modula u EOJN-a Republike Hrvatske.
(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

— podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
— oznaku postupka jednostavne nabave,
— odluku koja se osporava,

— razloge prigovora i obrazloZenje.
Clanak 31.

(1) O prigovorima u postupcima jednostavne nabave odlucuje Direktor Drustva.
(2) O odluci povodom prigovora podnositelj prigovora obavjestava se bez odgode.
(3) Postupak odluc¢ivanja o prigovoru iz ovoga clanka nije upravni postupak, a odluka
Narucitelja nema svojstvo upravnog akta.
(4) Povodom prigovora moze se odluciti sljedece:
— odbaciti prigovor koji je nepravodoban, nedopusten ili izjavljen od neovlaStene osobe,
— odbiti prigovor kao neosnovan,
— usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru ili poniStenju postupka nakon cega ¢e se
provesti ponovni postupak pregleda i ocjene ponuda te donijeti nova odluka o odabiru
ili ponistenju postupka.
(5) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troSkova u povodu izjavljenog

prigovora.
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XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.

(1) Postupci jednostavne nabave zapoceti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsiti ¢e se
prema odredbama Pravilnika o postupku jednostavne nabave (Broj: 577/2023 od 29.03.2023.
godine).

(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku jednostavne
nabave (Broj: 577/2023 od 29.03.2023. godine).

(3) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj ploci 1 web stranici Novokom d.o.0., a stupa na
snagu 1. rujna 2026. godine.

Direktor:

Mario Klepac, mag. prim. educ.

Potocna ulica 25, 44330 No Republika Hrvatska
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